EFFIZIENTA Steuerberatungsgesellschaft mbH

Sterndamm 9, 12487 Berlin Konto:

Tel.: (030) 63 99 57-0, Fax: (030) 63 99 57-33 Berliner Sparkasse, DE11 10050000 1773527777
Berliner Bank, DE04 10070848 230402000

Checkliste fur die Vorbereitung Ihrer Steuererklarung

Einkunfte

1. Als Angestellte®; Lohnsteuerbescheinigung, Sozialversicherungsnummer,

2. Bei Nichtbeschaftigung; Nachweise Uber Arbeitslosigkeit, Krankheit, Mutterschutz, Elterngeld
3. Als Selbststandige®; Gewinn aus freiberuflicher/gewerblicher Tatigkeit, Beteiligungseinkinfte
4. Als Vermieter(in); Mieteinnahmen ./. Grundstuckskosten

5. Als Sparer(in); Steuerbescheinigung der Bank, Ertrdge und Zinsen aus Versicherungen

6. Als Rentner(in); Rentenbescheid, Leistungen aus Versicherungen, betriebliche Altersvorsorge
7. Aus privaten VeréauRerungsgeschaften; VeréulRerungspreis ./. Anschaffungskosten

Regelmalige Ausgaben fur Arbeitnehmer und Selbststandige

8. Fahrtkosten zwischen Wohnung und Arbeitgeber; Entfernung in km/BVG/ eigenes Fahrzeug

9. Arbeitsmittel; Buromaterial, Porto, Fachliteratur, Bewerbungskosten

10. Telefon; Festnetz, Mobiltelefon, Internetkosten — beruflicher anteil

11. Arbeitszimmer; wenn einziger Arbeitsplatz; GroRe, Ausstattung, Anteil an Gesamtwohnflache
12. Beruflich genutzte Biroeinrichtungsgegenstédnde und Hard- und Software

13. Fortbildungskosten; Gebiihren und damit verbundene reisekosten/ Verpflegungsmehraufwand
14. Umzug, doppelte Haushaltsfiihrung; Zweitwohnungen, Heimfahrten, Hausat

15. Berufsbedingte Versicherungen und Beitrage und Beitrage zu Berufsverbanden

Weiter Regelmaliige Ausgaben nur fur Selbststéandige

16. Raumkosten flir Geschaftsraume (Miete, Kaution, Energie, Versicherung)

17. Spesen und Bewirtungen; Bewirtungsbelege — Nachweis der beruflichen Veranlassung

18. Présente aus geschaftlichem Anlass; pro Person und Jahr maximal 35,00 Euro

19. beruflich veranlasste Reisekosten

20. Lfd. Kfz Kosten; Kft Steuer, Kfz Versicherung, Parken, Taxi und gemietete Fremdfahrzeuge
21. Kosten fiir ,,eingekaufte” Fremdleistungen; Honorarkréfte, Arbeitnehmer, gezahlte Provisionen
22. Bankgebuhren, betriebliche Kredite, (Vertrage/Zins- und Tilgungsplane)

23. Aufwendungen fiir eine kinftige selbststandige Tatigkeit

Privates/ Sonderausgaben/ AuRergewdhnliche Belastungen

24. Personliches; Geburtsdaten, Konfession, Familienstand, Ausbildungsvertrag, Schulgeld...),

25. Kinder; erhaltenes Kindergeld, Kinderbetreuungskosten; Kita-Vertrag, Rechnungen u.
Kontoausziige bei Privatbetreuung, Ausbildung, Schulgeld

26. Rechts- und Steuerberatungskosten

27. Beitrage an Versicherungen; fir Leben, Rente Unfall, Krankheit, Behinderung und
Berusunféhigkeit, Kfz- und Privathaftpflicht, Jahresbescheinigung des jeweiligen Versicherers

28. Spendenbescheinigungen

29. Arztkosten; Zahnersatz, Optiker, Kuren, Medikamente, Krankenhausaufenthalt, Fahrtkosten

30. dauerhafte Behinderung, Scheidungskosten, Unterhaltszahlungen, Beerdigungskosten

Steuerlicher Abzugsbetrag fuir Dienstleistungen im Haushalt
31. Aufwendungen fir; Haushaltshilfen, Kinderbetreuung, Pflegeleistungen, Handwerksleistungen

Dies ist keine abschlielende Aufzdhlung. Um lhre Steuerbelastung zu senken,
ist eine individuelle Beratung im personlichen Gesprach durch nichts zu ersetzen!
Wir freuen uns auf Sie.

Geschaftsfihrer: Dipl. Finanzwirt & Steuerberater Frank-Michael Janicke
Sitz: Berlin AG Charlottenburg HRB 54633
Birozeiten: Mo, Do 9.00 — 14.00, Di 14.00 — 18.00, Fr 9.00 — 12.00 (telefonisch) und nach Vereinbarung



